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  بسمه تعالی
  
 

هاي همکار موسسه تحقیقات خاك و آب در زمینه دستورالعمل انتخاب و نحوه همکاري با آزمایشگاه
 تجزیه مواد کودي

  
  مقدمه

 موسـســه تحقیقات با هدف نظام مند کردن تضـمین کیفیت و نیز کنترل مســتمر کیفیت انواع کودها،   1393از سـال  
ــاورزي بعنوان    خاك و آب  ــتورالعمل ابلاغی وزیر جهاد کش ــاس دس ــماً بر اس مواد کودي انواع متولی ثبت و کنترل کیفی رس

شـوند بایسـتی توسـط موسسه    توزیع  که قرار اسـت در کشـور  وارداتی  و مواد کودي تولیدي معرفی گردیده، از آن تاریخ کلیه
بررسـی و شـماره ثبت دریافت نمایند. موسسه در راستاي کنترل کیفی این کودها مرتباً از بازار عرضه نمونه برداري و کیفیت   

 ،قانون اساسی جمهوري اسلامی ایران 44راستاي اصل  لذا درنماید. و با خصوصیات ثبت شده مقایسه میبررسـی  این مواد را 
 در اموربخش خصوصی هاي صاحب صلاحیت آزمایشگاهاز ظرفیت  ات خاك و آب موضـوع بهره گیري بیشتر موسـسـه تحقیق  

ــرایط     هـاي مواد کودي تجزیـه نمونـه   ــن شـ ــتا به منظور تبیین روشـ ــت. در همین راسـ را در برنـامه کار خود قرار داده اسـ
ــگاه ــگا  آزمایش ــارکت در این برنامه بعنوان آزمایش ــلاحیت براي مش ــاحب ص مند نمودن نحوه انتخاب و ه همکار و نظامهاي ص
ــارکت ــگاه این مشـ ــتورالعمل تحت عنوان   ها باآزمایشـ ــه، این دسـ ــسـ ــتورالعمل انتخاب «موسـ و نحوه همکاري با دس

تبصره  16و ماده  15 مشتمل بر »مواد کوديهمکار موسـسه تحقیقات خاك و آب در زمینه تجزیه  هاي آزمایشـگاه 
  رسید.تحقیقات خاك و آب به تصویب شوراي تحقیقات موسسه  11/11/1401در تاریخ 

   
  تعاریف: 1ماده 
ــت :شــگاهیآزما ــتقل  واحدي اس ــده ه بکه با هویت مس ــناخته ش ــها ش ــئولیت  عنوان محل انجام آزمایش ــتقو با مس یم مس
تحقیقات خاك و آب در زمینه تجزیه مواد کودي و تقاضاي همکاري با موسسه  نمایدفعالیت می آزمایشگاهفنی  /مسـئول مدیر

  .را دارد
اي هتواند از نظر حقوقی در قالب یک شرکت مستقل یا وابسته به یکی از شرکتهاي خصوصی/ دستگاهآزمایشگاه می تبصـره: 

   .فعالیت نمایدغیر دولتی یا دولتی 
ــلاحیت موســســه تحقیقات خاك و آب که مرجع تایید  :موســســه ــگاه همکار ص  هاي مواد کوديبراي تجزیه نمونهآزمایش

  .باشدمی
  ثبت و کنترل کیفی مواد کودي مدیریت :ثبت مدیریت

   هاي موسسه تحقیقات خاك و آبواحد مدیریت امور آزمایشگاه ها:مدیریت امور آزمایشگاه
ر د تیخصوص کیسنجش حداقل  نهیبا موسسه در زم يهمکار يآن برا تیاست که صلاح یشـگاه یآزما :همکار شگاهیآزما

» همکار اهشگیآزما یگواه«و  دهیموسسه رس دییدستورالعمل به تا نیبر اساس ا یستیز ایو  یآل ،یائیمیش ياز مواد کود یکی
   نموده باشد.  افتیمعتبر در

 مکاره شــگاهیآزما منطقه، کی در هانمونه تراکم ای یدولت ریغ يهاشــگاهیآزما یتوانائ ای تعداد تیمحدود طیشــرا درتبصـره:  
  .شود انتخاب یدولت يهادستگاه به وابسته يهاشگاهیآزما نیب از تواندیم
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هاي روشبر اساس مواد کودي  خصوصیاتسنجش  که برايها، لوازم و اقلام آزمایشگاهی دسـتگاه  :یشـگاه یآزما زاتیتجه
  ، مورد نیاز می باشد.موسسه ابلاغ شده

  هاي همکار  آزمایشگاه تقاضاها و صدور مجوزبررسی کمیته : تهیکم
  مواد کودي نالیز نمونهآکننده حقوقی درخواستیا شخص حقیقی  :صاحب نمونه

نتایج  .را برعهده داردو مسئولیت نتایج آزمایشگاه  فنی فرد متخصص واجد شرایطی که مدیریت :شـگاه یآزما یفن مسـئول 
  است.آزمایشگاه فقط با امضاي مسئول فنی، معتبر 

  شخص صاحب امتیاز تاسیس آزمایشگاه :آزمایشگاه/مدیر عامل ریمد
 ـ مجوز برداري صـادره از سازمان نظام مهندس کشاورزي و منابع طبیعی،  پروانه بهره :شـگاه یآزما يبردار بهره و سیتاس

  سازمان جهاد کشاورزي و یا سایر نهادهاي قانونی مرتبط
  خواهد بود. آزمایشگاه همکار صلاحیتمدرکی که مستند تایید  :نامهیگواه

  
 هدف: 2ماده 

ــدي ــگاه هب هاي کودواگذاري تدریجی فعالیت تجزیه نمونهاز طریق  دولتگري کاهش تصـ ا ب غیر دولتیهاي آزمایشـ
  و تحت نظارت موسسه تحقیقات خاك و آب  رعایت الزامات و نیازها

  
 مستندات قانونی: 3ماده 

  تحقیقات خاك و آباساسنامه و شرح وظایف موسسه 
  خاكاز قانون حفاظت 

  کوديمواد شیوه نامه ثبت 
  

 هاي همکارهآزمایشگا بررسی تقاضا و صدور مجوزکمیته ترکیب اعضاء و وظایف : 4ماده 
ها، ي آزمایشـــگاههاارتقاء گواهینامهیا  و صــدور، تمدید بررســی و اظهار نظر نهائی در رابطه با تقاضـــاهاي  به منظور 

سایر  و کنترل کیفی و رسیدگی به خطاها و تخلفات ،بررسی و صدور مجوز همکاريفرآیند در رابطه با  شـکایات رسـیدگی به  
سه در موسبا ترکیب زیر هاي همکار آزمایشگاه بررسی تقاضا و صدور مجوزکمیته  ،هاي همکارموضـوعات مرتبط با آزمایشـگاه  

 دفتر ، مدیر)دبیرها (آزمایشگاهمدیر امور  ،موسـسه (رئیس)  ريمعاون پژوهش و فناو می شـود.  تحقیقات خاك و آب تشـکیل 
  ي، دو نفر کارشناس صاحب نظر به انتخاب رئیس موسسهکودو کنترل کیفی مواد ثبت 

  باشد.هاي موسسه مستقر میآزمایشگاهمدیریت امور دبیرخانه کمیته در محل  -تبصره
  

  هاي همکارآزمایشگاه شرایط :5 ماده
  :باشد ریز شرح به فنی و عمومی شرایط داراي باید  موسسه همکار آزمایشگاه
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  آزمایشگاهی فضاي : 5-1
ــگاه هر ــا براي همکاري فعالیت نوع به توجه با آزمایش ــگاهی،  و ایمنی فنی، لحاظ از ،مورد تقاض ــاختارآزمایش  دبای  س

 .باشد دارا را مورد نظر خاص امکانات و ویژگیها
 متخصص : نیروي5-2

موارد تجزیه با  مرتبط متخصص افرادبایسـت هنگام ارائه تقاضـا، فهرسـت و مشـخصات     می آزمایشـگاه همکار  متقاضـی 
 تمام حضور به ملزم آزمایشگاه مسئول فنی .آزمایشگاه را به موسسه اعلام نماید فنی مسـئول  و نیز هاي کودمورد نظردر نمونه

  . باشدمی آزمایشگاه در وقت
یا  آزمون يبرگزار از طریق ،يهمکار نامهیگواه اعتبار دوره طول در ای هایبررســ يابتدا در اســت مجاز موســســه -1تبصـره 

  .دینما اقدام یفن مسئول تیصلاح و تیفیک یبررسمصاحبه حضوري نسبت به 
 نیست هاي دیگرآزمایشگاهبا مسئول فنی آزمایشگاه مجاز به همکاري هم زمان  -2تبصره 

 )موسسهلازم (به تشخیص هاي آموزشی دورهتقاضا ارائه در زمان هاي همکار می بایست مسـئول فنی آزمایشگاه  -3تبصـره  
  .هاي آنها را دریافت نموده باشدگذرانده و گواهینامهرا 
 مدیریتی الزامات  :5-3

 باید داراي شخصیت حقوقی بوده و مدارك و مستندات این موضوع را به موسسه ارائه نماید. آزمایشگاه 
  ــگاه ــتی  آزمایش ــی بایس ــا متقاض تجزیه بر روي  انجاممجاز به  مبنی بر اینکهمدارکی ارائه نماید در زمان ارائه تقاض

 .باشدمواد کودي میهاي نمونه
 هايآزمایشگاه (در رابطه با متقاضی آزمایشگاه مدیرباید به امضاي ارسالی  و مدارك ها فرم اساسنامه، هايبرگه کلیه 

رسیده و توسط  ،دستگاه) شرکت/، بالاترین مقام دولتیغیر دولتی یا هاي دستگاهشـرکت هاي خصوصی/  به  وابسـته 
 .شده باشدمهرایشان 

  باید پیش از ارائه تقاضا هویت آزمایشگاه  دولتیهاي غیر دولتی یا هاي خصوصی/ دستگاهوابسته به شرکتآزمایشگاه
 .نمایند ارائه سال حداقل به مدت یک داشته و سوابق فعالیت خود را

 ستگاه دشرکت/دولتی، بالاترین مقام هاي غیر دولتی و هاي خصوصی/ دستگاهشرکتهاي تابعه در رابطه با آزمایشگاه
 اي در نتایج آزمایشگاه نخواهند داشت.مداخله ،شرکت/دستگاهایشان و یا هر مقام دیگري در  متعهد شوند که باید

 ــگاه ــازي، انجام تجزیه ند درهاي همکار موظفآزمایشـ و نیز گزارش نتایج بر  هاکلیه مراحل دریافت نمونه، آماده سـ
 .اقدام نمایندموسسه ابلاغی هاي دستورالعملمبناي 

 هاکنترل کیفی آزمایشگاه :5-4
ر هاي ارسالی را دنتایج تجزیه نمونهکنترل کیفی موسسه شرکت نموده و هاي است در برنامه موظفآزمایشـگاه همکار  

  نماید. اسرع وقت و بدون مطالبه هزینه، به موسسه اعلام
ــره ــت نمونه -4 تبص ــگاه موظف اسـ ها به تجزیه این نمونه هاي کنترل کیفی را خود تجزیه نماید. واگذاري کارهر آزمایشـ

  خواهد شد. همکار آزمایشگاه دیگر، تخلف محسوب گردیده و موجب لغو مجوز آزمایشگاه 
درصـورتیکه نتایج تجزیه نمونه هاي ارسالی بر اساس برنامه کنترل کیفی موسسه، رضایت بخش نباشد، موضوع   -5 تبصـره 

یري گدر این کمیته تصــمیممجوز آزمایشــگاه همکار در رابطه با صــدور اخطار کتبی و یا لغو توســط دبیر، در کمیته مطرح و 
    خواهد شد.
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 الزامات : 6 ماده
   فهرست  درج و بروزرسانی نماید. هموسـس ـ  گاهوب را در همکار هايآزمایشـگاه  فهرسـت دبیرخانه کمیته موظف اسـت

 .گیرد می قراردر معرض اطلاع ذي نفعان نیز  پایگاه جامع اطلاعات مواد کودي کشورمذکور از طریق 
  ندارد همکار آزمایشگاه براي کاریابی خصوص در مسئولیتی گونه هیچموسسه. 
  ه قوانین و مقررات مرتبط با برداري از جملکلیه قوانین و مقررات تاســیس و بهره  گرددمیآزمایشــگاه همکار متعهد

ــه  .گیري و پرداخت حقوق و حق بیمه کارکنان خود را رعایت نمایدبکار ــس  الزامات زمینه در تعهدي هیچگونه موس
ــگاه با مرتبط یقانون ــورت اثبات اند همکار آزمایش ــته و در ص ــط   ش ــور توس عدم رعایت قوانین و مقررات جاري کش

 آزمایشگاه، گواهینامه همکاري لغو خواهد شد.
 موسسه که یچارچوب اساس بر را هاهیتجز جینتا و هاتعرفه نمونه، افتیدر مراحل هیکل است موظف همکار گاهآزمایش ـ 

  نماید. ثبت) www.swrilab.ir( آب و خاك يهاشگاهیآزما اطلاعات تیریمد سامانه( دینمایم اعلام
 دگرد اعلام دبیرخانه کمیته به روز 21 طی حداکثر باید آزمایشگاه، تلفن شماره یا آدرس در تغییر هرگونه .  
 آزمون  هاي بررسی صلاحیت، تمدید یا ارتقاء همکاري مشتمل بر انجامهزینه موظف است متقاضی آزمایشگاه همکار

 اي، کنترل کیفی و ... را بر اساس اعلام موسسه، پرداخت نماید.مقایسه
 موسسه آزمایشـگاه  نتایج اسـاس  بر نهایی گیريتصـمیم همکار،  آزمایشـگاه  تجزیه صـورت بروز اختلاف در نتایج  در 

 . بود خواهد
  توانندصلاحیتها و شرایط لازم میداشتن  صورت دردر شرایط خاص و  یدولت يهادستگاه به وابسته يهاآزمایشـگاه 

 .نمایند عمل همکار آزمایشگاه عنوان به
 ــگاه ــته هايآزمایش ــازهاي خاك و بهبوددهندههاتولید، توزیع و واردات کود واحدهاي به وابس ــد گیاه، بهس  هاي رش

  .معرفی شوند همکار موسسه عنوانه ب توانندنمی
 ــه ــورت به مجاز اســت موســس  آزمون انجام وبرداري ، نمونهبازدید به اقدامو بدون اطلاع قبلی  موردي اي یادوره ص

آزمایشگاه همکار موظف است در این رابطه با نماینده اعزامی موسسه همکاري  .نماید در آزمایشگاه همکار ايمقایسه
 کامل داشته باشد.

  که نتایج آنها قرار است توسط هانمونهصاحبان موسسه یا  از یافتیدر يهانمونه تیفیک یبررس در همکار آزمایشـگاه 
ــتناد قرار گیرد،  ــه مورد اس ــس ــت هاهیتجز از يموارد جینتا گزارش و انجام به مجاز فقط موس  نامهیگواه در که اس

 شناخته نامعتبر موسسه نیا نظر از هايریگاندازه ریسـا  گزارش .باشـد  شـده  درج شـگاه یآزما آن يهمکار تیصـلاح 
  .گرددیم محسوب تخلف و شده

   اعطاء یا از ایشان سلب صاحب نمونه حقوقی به ،زمایشـگاه همکار آ توسـط  نمونهنالیز آج ایدر صـورتیکه بر اسـاس نت 
وده همکار بآزمایشگاه اً اثبات شود که اعطاي حقوق یا سلب حق مذکور ناشی از ارائه نتایج نادرست و بعد شـده باشد 

د و باشمیزمایشگاه همکار بر عهده آ صاحب نمونه یا جبران زیان و ضرر موسسه و مسـئولیت ، (به تشـخیص کمیته) 
 اقدام نماید. در این رابطه براساس راي کمیتهآزمایشگاه همکار موظف است 

  
  ي همکاريرسیدگی به تقاضادریافت و یند آفر: 7 ماده

 به تکمیل از پس و نموده اخذموسسه وبگاه از  را تقاضا هايفرم موظفند همکار هاي آزمایشگاهصـدور مجوز   متقاضـیان  -7-1
 امورهاي همکار در مدیریت بارگزاري نموده یا به دبیرخانه کمیته صدور مجوز آزمایشگاهنیاز  مورد و مسـتندات   مدارك همراه

 .نمایند و رسید دریافت تحویل موسسههاي آزمایشگاه
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د (حداکثر ظرف گیرمی قرار بررسی دبیرخانه مورد توسط شده ارائه ركامد با همراه شـده  تکمیل هايفرمدر این مرحله  -7-2
 .هفته)دو 
آمده و ل، در صورت نیاز بازدید کارشناسی از آزمایشگاه به عمل این دستوالعم شرایط با مطابق مدارك تائید صـورت  در  -7-3

  .  هفته)دو شد (حداکثر خواهد گزارش ارائه 
کارشــناســی حاکی از احراز شــرایط فیزیکی و فنی بعنوان آزمایشــگاه همکار باشــد، نمونه  درصــورتیکه گزارش بازدید  -7-4

هفته براي ارسال دو (حداکثر  شـود اي توسـط دبیرخانه به آزمایشـگاه متقاضـی ارسـال می    هاي مقایسـه مجهول براي آزمایش
  .هفته مهلت دریافت نتایج تجزیه)چهار نمونه و 
   .باشددر موارد خاص مهلت ارسال نتایج به تشخیص دبیر کمیته قابل افزایش می :1تبصره

 ی که از طرف موسسه الزامی اعلام شده است،آموزش ـ هايدوره یگواه با همراهك در مرحله بعد کلیه مسـتندات و مدار  -7-5
 دبیرخانه به گیري نهائیو تصمیمبررسی  جهت ممیزي هايآزمایش نتایج مایشـگاه و زگزارش بازدید کارشـناس موسـسـه از آ   

  .شد خواهد ارسال کمیته
ها خلاف آن ثابت شود، درخواست آزمایشگاه در صـورت ارائه اطلاعات نادرست توسط متقاضی که بعدا در بررسی  -2تبصـره 

  در همان مرحله مردود خواهد شد.
پیش از ارائه پرونده به هاي کارشناسی اولیه، در صـورت نقص مدارك یا اثبات عدم صلاحیت آزمایشگاه در بررسی  -3تبصره 
  گردد.اعلام میبه متقاضی توسط دبیر کمیته  تقاضاموضوع رد کمیته، 

ــیدگی    -8ماده  ــت خود اعتراض نماید. اعتراض در کمیته مطرح و رس ــبت به رد درخواس ــی حق دارد نس ــگاه متقاض آزمایش
      خواهد شد.

  
  تایید گواهینامه آزمایشگاه همکار -9ماده 

در کمیته تایید شـود، موضوع با ذکر محدوده  با رأي اکثریت اعضـاء  در صـورتیکه صـلاحیت آزمایشـگاه براي همکاري    
گیري در مواد کودي معین) در قالب صــورتجلســه کمیته تنظیم و به امضــاء اعضــاء کمیته  صــلاحیت (فاکتورهاي قابل اندازه

تنظیم و با امضاء رئیس موسسه و  ، توسط دبیرخانهگواهینامه آزمایشـگاه همکار بر اسـاس صـورتجلسه کمیته   خواهد رسـید،  
که بر اسـاس بررسی نتایج عملکرد در مدت   اسـت  سـال  دو گواهینامه اعتبار مدت ممهور به مهر موسـسـه صـادر خواهد شـد.    

  . باشدمی تمدیدقابل  سالانه دو صورت به کمیته اعتبار، با تایید
 

 عملکرد بررسی  -10ماده 
 ،کارکنان ،هاتجزیه کیفیت شامل( همکار يهاآزمایشگاه عملکرد از يادوره يهایبررس ـ ،نامهیگواه اعتبار مدت طول در

ــط ) ...و زاتیتجه ــگاه امورمدیریت توس ــورت هاآزمایش ــگاه نزد پرونده در نتایج و پذیردمی ص درج  تهیکم رخانهیدب آزمایش
 .گرددمی

، موارد تخلفعدم تطابق با این دستورالعمل و یا سایر موارد ابلاغی لازم الاجرا و یا بروز  هرگونه مشاهده صورت در :-1تبصـره 
  به کمیته منعکس و بر اساس تصمیم کمیته نسبت به اخطار به آزمایشگاه یا لغو مجوز اقدام خواهد شد.

 موســسه یا نمونه ارسـالی در قالب این دسـتورالعمل را که از طرف  موظف اسـت بخشـی از هر   همکار آزمایشـگاه   -2تبصـره 
کند، براي مدت یکسـال در انبار مناسـب نگهداري نماید. دسترسی کارشناس اعزامی موسسه در هر   دریافت می صـاحب نمونه 

 ي کند. بردارها آزاد بوده و کارشناس مجاز است از آنها براي برنامه کنترل کیفی، نمونهزمان به این نمونه
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 گواهینامه تمدید  -11ماده 
را به  گواهینامه تمدید جهت  خود کتبی خواست در گواهینامه، اعتبار پایان از قبل ماه سه حداقل بایدآزمایشگاه همکار 

عملکرد  بررســیظرف مدت یک ماه از تاریخ دریافت تقاضــا، بر اســاس نتایج حداکثر  باید موســســه .نماید تســلیم موســســه
 .نماید اعلام متقاضی به گواهینامه تمدید تایید عدم یا و تایید خصوص در را خود نظر ،آزمایشگاه
ــگاه چنانچه -1 تبصــره ــاء تاریخ از پس همکار آزمایش  به مربوط مراحل کلیه نماید، اقدام آن تمدید جهت گواهینامه انقض

 .گردد انجام مجدداً بایستمی صدورگواهینامه
 تمدید تقاضاي بررسی باشند موسسه در حقوقی مفتوح پرونده داراي همکار هايآزمایشگاه از یک هر صورتیکه در -2 تبصـره 

 .بود خواهد موضوع فصل و حل به منوط آنها گواهینامه ارتقاء و
  

 گواهینامه ارتقاء -12ماده 
درخواست  گواهینامه، در شده قید پارامترهاي تعداد افزایش براي لازم شرایط احراز صورت در تواندمی همکار آزمایشـگاه 

س از پ به ضـمیمه مدارك و مسـتندات لازم در وبگاه موسسه ثبت و ارسال نماید. دبیرخانه کمیته  ارتقاء گواهینامه همکاري را 
موضـوع تقاضـا را همراه با مدارك و مستندات در کمیته   ، ارسـالی  کنترلیهاي نمونهنتایج آزمایش  دریافتبررسـی شـرایط و   
 راي کمیته اقدام خواهد نمود.مطرح و براساس 

 اصــل ،نیز نتایج بررســی عملکرد آزمایشــگاه در مدت اعتبارمثبت بودن نتایج آزمایشــهاي کنترلی و  صــورت در - تبصــره
 صــادر دو ســال اعتبار مدت با جدیدو اولیه پارامترهايمجموع  بر مشــتمل جدید گواهینامه و اخذ متقاضــی از قبلی گواهینامه

 . شد خواهد
  

  تخلفات  -13 ماده
لف انجام متناسب با تختشخیص کمیته گردد، به  )ات( مرتکب تخلفبنا به تشخیص کمیته، چنانچه آزمایشگاه همکار 

  .برخورد خواهد شدبا او  ابطال گواهی نامه یااخطار کتبی اول، اخطار کتبی دوم، تعلیق و گرفته از طریق 
  

  تیمسئول -14ماده 
ف از طریا شکایت در نتایج  مقابل نتایج ارائه شـده مسـئول اسـت و در صورت بروز هر گونه ابهام   آزمایشـگاه همکار در  

بایستی از نتایج خود دفاع آزمایشـگاه همکار طرف دعوي خواهد بود و   ،هر جادر دیگر نفع ذيصـاحب نمونه، موسـسـه یا هر    
   نماید.

  
 تا ،انددریافت نموده همکار آزمایشگاه نامهیگواه ،دستورالعملپیش از تصویب این  که یهایآزمایشـگاه  خصـوص  در -15ماده 
 شــرایط این دســتورالعمل را فراهم تا شــودیم داده فرصــتبه ایشــان  ،همکاري يپارامترها ارتقاء یا و نامهیگواه تمدید زمان

  .نمایند
 


